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CONFIGURACAQO — CORREIO ELETRONICO TOLEDO

UTILIZACAO NO OUTLOOK EXPRESS

1° Passo: Ao inicializar o Outlook Express, ira ser exibida a seguinte tela.
Digite o seu nome de exibicdo, e em seguida clique em “Avancar”.

| ‘ssistente para conexdo com a Internet X -

Seu nome

Quando wocé envia um email, seu nome aparece ho campo De' da menzageam
enviada. Digite zeu nome como deseja que ele apareca.

Ir parami“-

Tl o IR

Mamie para exibicio: |Seu Mamel |

1a mensagem... Identidades -

Dica do dia X

For exemplo:; Paulo Silva

fa sua 'Caixa  Selecions uma fonte
especifica ou um
papel de carta a ser
usado sempre que
iniciar urna nova
mensagem de email.

Clique no menu
B ‘Ferramentas’, em
. ‘Opgies' e, em
seqguida, cligue na

g : gquia 'Redigir' & faca
bar Awancar » ] ’ Cancelar suas opges nesta
tela,
Chigue em Conkaktos para criar urm novo oy

contato. .
@ Localizar pessoas...

™ 1r diretamente para a minha caixa de entrada quando o Outlook
Express for iniciado.

4 Anterior  Avancar p

Q Trabalhando on-line

2° Passo: Nesta nova tela, digite seu endereco de email (conforme abaixo), e
cliqgue em “Avancar”;



Assistente para conexao com a Internet

Email na Internet

Seu enderego de email & o enderego que oulras pessoas uzam para enviar emails para
WOE,

Ir paran'lsn“-

el e

Endereco de email; iseulogin@unitoledo.bd

1a mensagem... Identidades »

Por exemplo: alguernbriEimicrosalt com : o
Dica do dia x

na sua 'Caixa  Selecione uma fonte
especifica ou um
papel de carta a ser
usado sempre que
imiciar uma nava
mensagem de email.

Cligue no menu
. 'Ferramentas’, em
'Opgdes’ e, em
seguida, cligue na

Iy

uia 'Redigir' e faga
[ < Yaltar “ Avangar » ] ’ Cancelar Euas o'pgﬁgs nestag
= tela.
Clique ern Contakos’ para criar um nowo e

contata, ;
@ Localizar pessoas...

™ 1r diretamente para a minha cajxa de entrada quando o Gutlook
Express for iniciado.

@ Trabalhando on-line

3° Passo: Ira ser exibida a tela abaixo. Digitar as informacdes conforme
descrito na imagem. Feito isso, clique em “Avancar”;

B N A e

Assistente para conexao com a Internet

MNomes dos servidores de email

E.:J—!._'. misssanans | wan

Meu servidor de entrada de emails & um servidor | POP3 v]

Ir paramsn®

— & D

Servidor de entrada de emails [POF3, IMAP ou HT TR
|p0d51004.0ullook.com | 1a mensagem... Identidades

Dica do dia x
Urn servidor SMTF € o servidor usado para emails de zaida, 2 sus 'Caixa  Selecione uma fante
Servidor de zaida de emailz [SMTP]: BSDE'C!ﬁCEI ol um
papel de carta a ser
pod5 1004, autiook. cor | usado sempre que
iniciar urmna nova
mensagem de email.

Clique no menu

B ‘Ferramentas’, em
> ‘Opgdes’ e, em
seguida, cligue na
guia 'Redigir' & faga
suas opgdes nesta
- s tela.

el

[ < Yoltar ][ Awancar » ] [ Cancelar

Clique em Contatos’ para criar um novo
contata,

@ Localizar pessoas...

™ 1r diretamente para a minha cajxa de entrada quando o Outloak . . .
S 4 Anterior Ay
Express for iniciado,

@ Trabalhanda an-line

As configuracdes a seguir devem ser utilizadas para configuracdo POP e
IMAP:



Configuracédo de POP externa:
Nome do Servidor: pod51004.outlook.com
Porta: 995

Método de criptografia: SSL

Configuracdo de IMAP externa:
Nome do Servidor: pod51004.outlook.com
Porta: 993

Método de criptografia: SSL

Configuracdo de SMTP externa:
Nome do Servidor: pod51004.outlook.com
Porta: 587

Método de criptografia: TLS

4° Passo: Digitar seu endereco de email, e a senha da conta. Em seguida,
cliqgue em “Avancar”;



Assistente para conexdo com a Internet

: Logon no Internet Mail
ﬁ Digite 0 niome & a senha da conta que o provedor de servigos de Intermet he fomeceu. ]
P Ir aran’lsn“-
[: MName da conta: lseulogin@unitoledo. br | E
[
1@ mensagem... Identidades =
Senha l | Dica do dia X
v| Lembrar senha : ;
ha sua 'Caixa  Selecione uma fonte
: - Lo especifica au urm
Se o ey provedor de servigos de Internet requer que voce uze autenticagdo de senha papel de carta a ser
de seguranca [SPA) para acessar sua conta de email, selecione a caixa de selecdno eads serﬁpré que
'Fazer logon usando autenticagin de senha de zeguranga [SPA]. R
[ Fazer logon usando autenticagio de senha de seguranca [SPA) merisagem de email.
Cligue no menu
B 'Ferramentas’, em
= 'Opgles' e, em
;C. sequida, clique na
< juia 'Redigir’ & faga
[ < Waltar _H Avancar ] ’ Cancelar ] Euas _ngages nestag
tela.
CliqUe em Cortatos para criar Um novo T e

conkata, ;
@ Localizar pessoas..,

I Ir diretaments para a minha caixa de entrada quando o Cutlook
Express for iniciado.

4 Anterior

@ Trabalhando on-line

5° Passo: Clique em “Concluir”;

Assistente para conexdo com a Internet

Parabéns

Yoog insenu com Exito todas as informagies necessanas para configurar sua conta.

Fara zalvar eszzas configuracdes, clique em 'Concluir',

[ < Woltar ]| Concluir | [ Cancelar ]

6° Passo: Ap0s, acesse 0 menu “Ferramentas”, “Contas”. Ira ser exibida a
tela abaixo. Margque a conta selecionada, e clique em “Propriedades”;



Criar email Enwiarfrec. ..

Pastas
i‘_‘;} 5ui:lnnk Express ]
03 Pastas lacais
. &3 Caixa de entrada (1)
i @ Caixa de saida
|57 Ttens enviados
(3 Itens excluidos
; B} Rascunhos

Contatos ¥ X

N&n ha contatos & serem exibidos,
lique em 'Contatos' para criar um novo
conkato.

Enderegos

Localizar

Email

Grupos

para Seu Nome

ntas na Inte

Adicionar » I

| Tuda |_En_§(_f§lntic\as I Servu;n_d_e_d_[gt_éné‘

Canta Tipo Conexgo
@Actlve Directary Servico de diretra Rede local
5 Email [Padr3a] Qualquer um dispo..
@ Servigo de diretd...  Servigo de diretério Fede local
@ Servigo de diretd...  Servigo de diretdrio Rede local
!:‘:B Servigo de diretd...  Servigo de diretdrio Rede local

Remover

D efiriir ordern...

Contatos

Abrir catdlogn de enderecns...

ER |ocalizar pessoas...

I Ir diretamente para a minha cajxa de entrada quando o Qutlook Express for iniciada,

Localizar uma mensagem...

Ir paramsn®

Identidades »

Dica do dia X

Selecione uma fonte especifica
ou urn papel de carta a ser
usado sempre que iniciar uma
nova mensagem de email.

Cligue no menu ‘Ferramentas’,
em '‘Opgles’ g, em seguida,
cligue na guia 'Redigir' & faga
suas opgies nesta tela,

Enviatjrec...

Pastas X

1] Cutlack Express
=1 Pastas locais
@ Caixa de entrada (1)
i @ Caixa de saida
4 Itens enviados
{3 Iens excluidos
4B} Rascunhos

Lontatos ¥ %

N&o hd contatos & serem exibidos,
Zlique em 'Contatos' para criar um novo
conkata,

Enderecos

Localizar

Email

Grupos

Contatos

nama Con Koo

% Propriedades de pod51004.0utlook.com

Conta de email

Digite o nome que vocs deseja dar aos servidores. Par
exemplo, 'Trabalho' ou 'Servidor de email da Microsoft'

Localizar uma mensagenm...

i Adicionar 3

Femover

[ Propriedades ]

Informagfies sobre o usudrio

Endereco para ‘
resposta:

Incluir esta conta ao receber ou sincronizar emails

Mome: |GeuMome | Importar...
Organizagdo: ‘ |

-
Ernail [seclogin@unitoleda br |

[Efl Localizar pessoas..,

I 1Ir diretamente para a minha cajixa de entrada quando o Gutlook Express for iniciadao.

Ir paraM

Identidades =
Dica do dia x

Selecione uma fonte especifica
ou umn papel de carta a ser
usado sempre que iniciar uma
nova mensagem de email.

Clique no menu 'Ferramentas’,
em 'Opgles' e, em seguida,
clique na guia 'Redigir' e faga
suas opgdes nesta tela.

8° Passo: Nesta tela, digite todas as informacdes descritas conforme imagem,
e em seguida acesse a aba “Avancado”;



e . & .

Criar emal Enviarfrec...

=61
Pastas X
I$§I Outlook Express
@ Pastas locais
: @ Caixa de entrada (1)
L E# Caixa de saida
3 Ttens enviados
- (3 Itens exchuidos
& Rascunhos

Contatos ¥ b4

MEo hd contatos @ serem exibidas.
Clique em 'Contatos’ para criar um novo
contato,

Enderegos

o S

Localizar

= Propriedades de pod51004.outlook. com

Email

Grupos

Contatos

Geral | Servidores | Conesdio Segurancé .&vancad‘u
Informagties sobre o servidor
Meu servidor de entrada de emails & um servidor ;F’DF’3
Emails de entrada I
[POFIL 0d51004. outlook. com

Emails de saida

EMTF] 051004, outlack com

Servidor de entrada de emails

Nome da conta

| seulogin@unitalsdo br
Serha:

embrar senha

[[] Fazer lngon usando autenticagén de senha de seguranga

Servidor de saida de emails

Meu servidor requer autenticagdo

Configurages.

Ok l[ Cancelar ][ Aplicar

Localizar uma mensagem...

Adicionar »
Propriedades

Expartar.

D efinir ardern

B} |ocalizar pessoas..

™ 1r diretarnente para a minha caixa de entrada quando o Outlook Express for iniciada,

Identidades «

Dica do dia x

Selecione uma fonte especifica
ou urn papel de carta a ser
usado sempre que iniciar uma
nova mensagem de email.

Cligue no menu ‘Ferramentas’,
erm 'Opcdes' e, em seguida,
cliqgue na guia 'Redigir’ e faga
suas opghes nesta tela,

9° Passo: Ja na aba “Avancado”, digitar todas as informacfes conforme
descrito abaixo, e clicar em “ok”;

Criar grnail

Enviatjrec...
Pastas X
@ Outlock Express
= Pastas locais
&2 Caina de entrada (1)
F5 Caixa de saida
{2 Tens enviados
{3 Itens excluidos
5B} rascunhos

Contatos > x

N30 ha contatos a serem exibidos.
Clique em 'Contatos’ para criar um novo
contato.

Enderecos

Localizar

Email

Grupos

Contatos

o ]

nara Ean hloma

*2 Propriedades de pod51004.outlook.com @@

Geral | Servidores | Conexdio Seguranga | Avangada |

Momeros de porta do servidar
Emails de saida [SMTP]

| Usar padifies

Este servidor requer uma conex3o de sequranca [S5L]

Emails de entrada e
{POP3) g |
Este servidor requer uma conexdo de seguranga [S5L)

Tempos limite do servidar

Curto —J Longe 1 minuto
Enwio

] Quebrar mensagens maiores que [ea | KB
Entrega

Deixar uma cdpia das mensagens no servidor
=
~ | dials]

Remover do servidor ao excluir de ltens encluidos’

Remover do servidor apds |10

[ ak. ]{ Cancelar J[ Aplicar

Localizar uma mensagem...

E Adicionar 13
Propriedades

Exportar...

Eﬂ Localizar pessoas...

I Ir diretamente para a minha cajxa de entrada guando o Outlook Express foriniciado,

Ir paramsi®

Identidades =

Dica do dia x

Selecione umns fonte especifica
ou um papel de carta a ser
usado sempre que iniciar uma
nova mensagem de email.

Clique no menu 'Ferramentas’,
em ‘Opcles' g, e seguida,
cligue na guia 'Redigir' e faga
suas opgles nesta tela.




10° Passo: Apods realizacdo de todos esses passos, dé ‘ok’ em todas as
janelas e o Outlook Express estara configurado adequadamente.

POP E IMAP — Ambos os servigos de e-mail funcionam para o recebimento de
mensagens, porém, o tipo ‘IMAP’ oferece mais recursos. Um exemplo é que
com a utilizacao deste, o usuario podera registrar todas as suas mensagens
enviadas, que serdo exibidas nos itens enviados de seu Desktop e do servidor.

Mais - Em caso de duvidas ou suporte técnico, o usuario devera entrar em
contato com o Centro de Informatica e Tecnologia da Toledo Presidente
Prudente (CIT), pelo e-mail admrede@unitoledo.br ou ainda pelo telefone (18)
3901-4000 (em horario comercial).




