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CONFIGURACAOQ — CORREIO ELETRONICO TOLEDO

UTILIZACAO NO MICROSOFT OUTLOOK - 2007

1° Passo: Ao inicializar o Microsoft Outlook, ira ser exibida a seguinte janela.
Clique em “Avancar”;

Inicializagao do Outlook 2007

Inicializagao do Outlook 2007

Bem-vindo ao Assistente para Inicializagdo do Outlook 2007, que ira orienta-lo no processo
de configuragdo do Outlook 2007,

2° Passo: Na janela seguinte, marque a opg¢éo “Sim”, e cligue em “Avancar”;

= Molkar L.ﬂvan;ar:=] [ Cancelar ]




Configuragao da Conta El

Contas de Email

woce pode configurar o Outlook para conexdo com o Email da Internet, um Microsoft
Exchange ou outro servidor de email. Deseja configurar uma conka de email?

(%) Sim
(iMED

[ < Walkar ][ Avancar = ] [ Cancelar

3° Passo: Na janela seguinte, marque a opc¢éao “ Definir manualmente as
configuracdes do servidor ou tipos de servidor adicionais”, e clique em
“Avancar’;

Adicionar Nova Conta de Email

Configuracdo Automatica de Conta

Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipos de servidor adicionais

[ < Yolkar ” Avancar > ] [ Cancelar

4° Passo: Nesta janela, marque a opcao “Email da Internet”, e clique em
“Avancar”;



Adicionar Nova Conta de Email

Escolher Servico de Email

{#) Email da Internet
Conexdo com o servidor POP, IMAP au HTTP para enviar & receber emails,

() Microsoft Exchange
Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, Fax e caixa postal,

Q Outros
Conexdo com um tipo de servidar mostrado abaixa,

[ < Yalkar ” Avancar > ] [ Cancelar

5° Passo: Na janela seguinte, digite todas as informacdes solicitadas
(conforme imagem abaixo), e cliqgue em “Mais Configuracdes...”;

Abaixo as configuracdes necessarias para IMAP ou POP:
Configuracado de POP externa:

Nome do Servidor: pod51004.outlook.com

Porta: 995

Método de criptografia: SSL

Configuracdo de IMAP externa:
Nome do Servidor: pod51004.outlook.com
Porta: 993

Método de criptografia: SSL

Configuracdo de SMTP externa:

Nome do Servidor: pod51004.outlook.com



Porta: 587

Método de criptografia: TLS

Adicionar Mova Conta de Email

Configuragdes de Email na Internet
Todas estas configuracdies s30 necessarias para gue a conta de email funcione,

Informacdes do Usudrio Testar Configuracies da Conta

Mome: |58u Mome i Depois de preencher as informagdes nesta tela, &
——— recomendavel testar a conta clicando no bot&o abaixo,

Endereco de Email: |seulogin@unitoleda.br | {Requer conexdo com a rede,)

Informacdes do Servidor

[ Testar configuracfes da conta, ., ]

Tipo de Conta: ;_pop3 v |

Servidor de entrada de emails: ipodSlDD‘?.outInok.cnm |

Servidor de saida de emails (SMTPY: | pads1004. cutlook.com |

Informacdes de Logon

hame de Lisuatio: |seulogin@unitaleda.br |
Senhia; l******l |
Lembrar senha
[ ]Exigir logon usando Autenticagio de Senha de Sequranca
(SPa) [ Mais Configuragdes. .. ]
[ < Volear ][ Awvancar = ] [ Cancelar ]

6° Passo: Ira ser exibida uma nova janela. Clique na aba “Servidor de Saida”.



Adicionar Mova Conta de Email

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuragfies 80 necessarias para que a conka de email funcione,

Infaromacie Sri ecka Configuracoes da Conta

81 preencher as informacdes nesta tela, &
S——— nidavel bestar a conta clicando no bokdo abaixa.
Erf | Geral | Servidor de saida || Conexdn || Avancado | conexdo com a rede.)

Il | Conta de email

i i %  configuracdes da conta. ..
Ti Digite o nome que deseja dar & conta. Por exenplo: "Trabalho Sl ]

ou "Microsaft Mail Server!

58 |E.!3HI':' e ] |

| outras informagdies do usuario

In Crganizacio: | |
M Ernail de respaosta: | |
bl |

]

[_ Mais Configuracdes. .. ]

[_ < Yalkar ][ Avangar = ] [_ Cancelar ]

L Ok ,][ Cancelar J

7° Passo: Nesta aba, marque a op¢ao “Meu Servidor de Saida (SMTP)
requer autenticacao”, e em seguida clique na aba “Avancado”;



Configuracdes de Email na Internet

Adicionar Nova Conta de Email

Todas estas configuracdes s3o necessarias para que a conka de email funcione,

In
Tip
Se
Se
In
[ils

S5e

Configuracdes da Conta

ges de email na Internet |£ de preencher as informacdes nesta tela, &
ndavel testar a conta clicando no botdo abaixo,

—_—————————
| Geral | Zervidor de saida | Conexdo || Avancada | conexdo com a reds. )

Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio

r configuracdes da conta. .,
%) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails it ]

() Fazer logon usanda

e

Morme UsLIAKD! | |

Senhai | |

Lembrar senha

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

) Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ Mais Configuracdes. .. J

[ <= Wolkar J[ Avan;ar_>] [ Cancelar J

[ oK J[ Cancelar ]

8° Passo: Na aba “Avancado”, configure todas as op¢des (conforme imagem
abaixo). Feito todas as configuragdes, clique em “Ok™;

Configuragoes de email na Internet

| Geral | Servidor de saida | Conexda | Avangado

Mumeros das porkas do servidor

Servidor de entrada (POP3): | 995 | [ Usar padries ]

Servidor de saida (SMTP): | 587

Tempos limite do servidor
Curko S Longo 1 minuto
Entrega

[ Deixar uma cépia das mensagens no servidar

il Funcione,

Este servidor requer uma conexdo cripkografada (S5L)
Testar Configuracoes da Conta

Usar o seguinte kipo de conexdo criptografada: [ TLS b ReptsEs e e Inboimothesnestaitao

[Requer conexdo com a rede.)

[ Testar configuragties da conta... ]

Removet do servidor apds 0 dias

Remover do sarvidor quando excluido de 'Trens excllidos

recomendavel testar a conta clicando no botdo abaixo,

[ Mais Configuracdes. .. J

L Ok J[ Cancelar ]

[ = Yoltar ][ Fwan;ar:»] [ Cancelar ]




PASSO ADICIONAL: Caso vocé queira configurar a conta no padrdao IMAP (ao
invés de POP3), devera ser feita as configuracfes abaixo:

Adicionar Nova Conta de Email

Configuracies de Email na Internet
Todas estas configuragiies s30 necessarias para gue a conta de email Funcione,

Informacdes do Usuario Testar Configuracies da Conta
Mome: | St Mois | Depois de preencher as informacdes nesta tela, &

: = recomendavel kestar a conta clicando no bot&o abaixo.
Endereco de Email: |seulogin@unitaleds, br | (Requer conexdo com a rede.)

Informacdes do Servidor

[ Testar configuractes da conta... ]

Tipo de Conta: EJMF\P F |
Servidor de entrada de emails: |padS 1004, autlook, com !
Servidor de saida de emails (SMTP): rpnd;ll?M;uu;ID;k;Dr;u—_l
Informacies de Logon

Mome de Usuario: Eseulogin@unitnledu.br |
Senha: !****** i

Lembrar senha
[ ] Exigir logon usando Autenticaco de Senha de Seguranca
{Spa) [ Mais Configuracdes. .. ]

= Yaoltar ][, Avancar = ] [ Cancelar ]

Configuragoes de email na Internet

Geral | Pastas | Servidor de saida | Conexdn | Avancado l

Mimeros das portas do servidor

Servidor de entrada (IMAP): | 993 | [ Usar padries ]

Ilzar o sequinte tipo de conexdo criptografada: ESSL |

Servidor de saida (SMTP: iES

Izar o sequinke tipo de conexdn criptografada;

Tempas limite da servidar
Curto ~  Longo 1 minuto

Pastas

Caminho da pasta raiz:

(o] 4 ] [ Cancelar




9° Passo: Nesta tela, clique em “Avancar”;

Adicionar Nova Conta de Email

Configuractes de Email na Internet
Todas estas configuragiies s30 necessarias para gue a conta de email Funcione,

Informacdes do Usudrio Testar Configuracies da Conta
Morme: et Momis | Depois de preencher as informagdes nesta tela, &

; recomendavel testar & conta clicando no bot&a abaixo,
Endereco de Email: Eseulogin@unitoledu.br | (Requer conexdo com a rede, )

Informacies do Servidor

[ Testar configuractes da conta...

Tipo de Conka:

Servidor de entrada de emails: IpudSlDD4.outIook.com |
Servidor de saida de emails (SMTP): i

pod51004, autlook, com |

Informacdes de Logon

Mome de Usuario: iseulngin@unitnledn.br |
Senha; i****** |
Lembrar senha
] Exigit logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca =
(SPa) L Mais Configuracdes. ., ]
« Yoltar ]L fLvancar = ] ’ Cancelar l

10° Passo: Nesta tela, cligue em “Concluir”;

Adicionar Mova Conta de Email

Parabéns!

Yocé forneceu corretamente todas as informacdes necessdrias para configurar a conta,

Para Fechar o assistente, clique em Concluir,

= Nolkar Concluir




11° Passo: Apos confirmada todas as configuragfes anteriores, ira aparecer a
tela abaixo. Cliqgue em “Ok”;

e Dutloo)
rramentas

ponder 34 Responder & Todos

5y Encaminhar

v '—% Enviar/Receber = | [@ Pesquisarcat, deend, -

Digite uma pergunta -

dereco de spam |Eﬁ Enderegos confiaveis

ESET Smart Security =

-

=

Caixa de Entr...

-
J! :EIXE aE EnEraE

Organizado por: Data

| a

£ Emails Néo Lidos
[ rens Enviadas
Pastas de Email «

QTodo-s osltensdeE.. ~

2 @ Pastas Particulares &
L7 Caixa de Entrada
(3] Caixa de Saida
@Itens Enviados
& Itens Excluidos
| [L3 Lixo eletranica
L2 Rascunhos
[ RSS Feads
@ L@ Pastas de Pesquis v

Mo ha itens neste modo de
exibigdo,

Nome do usudrio

Insira seu nome completo & as iniciais nos espagos abaixa,

Mome: |seul0gin

b
Iniciais: |s|
: L R,

Barrade Tar... » X

4 agosto 2010
B O T e A
1.2 3 & 5 6 7
LR TR 1 Y o
15: 165191851920 0

22 3[24] 5 % 7 ;.
29 30 31 !

Menhum compromisso futuro,

Craanizado por: Cata.., —
Digite uma nova tarefa

Mao ha itens neste mada
de exibigdo,

12° Passo: Feito todos os passos, o Microsoft Outlook ird abrir conforme
imagem abaixo. Ele ja esta configurado para receber emails da conta.

IE, Caixa de Entrada - Microsoft Outlook = IS 3
i Arguivo  Editar Exibir It Ferramentas Acdes  Ajuda Digite Uma pergunta -
i SiNovo - | i A3 X | Sk Responder (3 Responder 2 Todes [ Encaminhar ¥ | 82 | i EnviarReceber » (5 | [ Pesouiser cat, deend,  + | @) B
Email « ||[3 Caixa de Entrada | quis E ol '| Barrade Tar... » X
Pastas Favoritas 2 || 1i% [0 e Assunto Recebido em Taman..| Categorias = ‘- q agosts 2010 b

[ Caixa de Entrada
£ £mails Nio Lidos
[ tens Enviados
Pastas de Email 2
©]Todos osltens de Email

= 25F Pastas Particulares
[ Caixa de Entrads
[ caixa de Saida
[ tens Enviados
& Itens Excluidos
[ Lixo eletrénico
[} rascunhos
[ RsS Feeds

@ [0 Pastas de Pesquisa

4

M&o ha itens neste modo de exibigdo,

Ak f dm % s
i
3 910 11 12 13 14
15 16 17 18 19
22 3[4 5 6 27 8
2930 3t

Nenhum compromisso futura.

Organizado por: Data... |~

|3Z Tarefas

e B

Digite uma nava tarefa

Hio ha itens neste modo
de exibican,

0 itens




POP E IMAP — Ambos os servigos de e-mail funcionam para o recebimento de
mensagens, porém, o tipo ‘IMAP’ oferece mais recursos. Um exemplo é que
com a utilizacao deste, o usuario podera registrar todas as suas mensagens
enviadas, que serdo exibidas nos itens enviados de seu Desktop e do servidor.

Mais - Em caso de duvidas ou suporte técnico, o usuario devera entrar em
contato com o Centro de Informatica e Tecnologia da Toledo Presidente
Prudente (CIT), pelo e-mail admrede@unitoledo.br ou ainda pelo telefone (18)
3901-4000 (em horario comercial).




